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. BEVEZETO

Kedves Sziilok! Kedves Latogatok!

Kérjiik Onoket, hogy ezen Hézirendet, mely a Szombathelyi Benczir Gyula Utcai Ovoda
belso életét, annak rendjét tartalmazza, sziveskedjenek figyelmesen elolvasni, megismerni, €s
egy olyan eszkodznek tekinteni, mely az intézményi élet biztonsagos, nyugodt, szabalyozott
jellegének biztositasara hivatott. E rendelkezések ismerete és elfogadasa feltétlentil sziikséges
ahhoz, hogy balesetmentes, otthonos 1égkorben élhessiink és dolgozhassunk, gyermekek, és
alkalmazottak egyarant.

A Hazirend alapelve a gyermek mindenek felett all6 érdekének figyelembe vétele.

Hazirendiink 06sszhangban van 6vodank belsé dokumentumaival, Szervezeti Miikodési
Szabalyzat (SZMSZ), Pedagdgiai Program. Ezen dokumentumokkal szabalyozzuk /a
Nevelotestiilet, Szilok Kozossége, az igazgatd szamara/ az Ovodank torvényes ¢és
zOkkendmentes miikodését. Ezért a héazirend betartdsa az 6voda minden dolgozdjanak
kotelessége. Miutan a sziild gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve
teljesit kotelességeket, a hazirend a sziilok részére is kotelezd érvényll. A hdazirendet

mindenkinek joga megismerni és kotelessége betartani és betartatni.

Iker Gabriella

igazgato
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. Vonatkozo jogszabalyok:

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (tovabbiakban Nkt.)

A 1997. XXXI. torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol
/tovabbiakban: Gyvt./

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

1997. évi LXXXIIL. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol

2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrol ¢€s az esélyegyenldség
elémozditasarol

A 2011. évi CXIIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

20/2012.(VI111. 31.) EMMI — rendelet a nevelési —oktatasi intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol (EMMI rendelet)

229/2012.(VIIl. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szOolod torvény
végrehajtasarol

1999. évi XLII tv. a nemdohanyzok védelmérdl €s a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes

245/2024.(VIL.8.) Korm. rendelet a nevelési — oktatasi intézményekben a tiltott és
hasznalataban korlatozott targyak korérol

401/2023. (VIIL.30) Korm. Rendelet a pedagogusok 10j életpalydjarol szolo 2023. évi
LIL térvény végrehajtasarol.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléasarol, valamint a 95/466EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR.

SZMJV Onkorményzatinak vonatkozo rendeletei

. Altalanos intézményi adatok

Ovodank neve: Szombathelyi Benczir Gyula Utcai Ovoda
Székhelye: 9700 Szombathely, Benczur Gyula utca 2.
Fenntartoja: Szombathely Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
Felvételi korzete: A fenntart6 altal meghatarozottak szerint.
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Telefonszam:
Mobilszam:

E-mail cim:

Az 6voda OM azonositdja:

Ovoda igazgatdjanak neve:

Fogaddoraja:
Igazgatohelyettes:
Fogaddorija:
Ovodatitkér neve:
Ovodatitkar e-mail cime:

Gyermekvédelmi felelds:

OM 036461

06-94/501-280

06-20/503-07-69
iker.gabriella@benczur.szombathely.hu
036461

Iker Gabriella

Hétf6 13.00-14.00 h

Horvath-Takéacs Agnes

Hétf6 12.30.-13.00 h

Tomoné Nardai Anita
tomone.anita@benczur.szombathely.hu

Barcza Sara 6vodapedagdgus

II. A GYERMEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A gyermekek jogai az 6vodaban

Az ovodas gyermeknek joga van, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak

megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

Intézményilinkben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljiik, oktatjuk
gyermekeinket. Napirendjiiket életkoruknak megfelelden alakitjuk ki, évodaban
tartozkodasi idejiik alatt ovodapedagogus feliigyeletét biztositjuk.-Tiszteletben tartjuk
a gyermek személyiségét, emberi meltésagat €s jogait, €s védelmet biztositunk
szamara fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzd biintetésnek vagy
bandsmodnak. Nem erdltetjiikk szdmara az ételt, nem vonjuk meg téle a levegdztetést.
Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti d6vodasainkat.
Joguk, hogy 6nkormanyzati 6vodaban hit €s vallasoktatdsban vegyenek részt.

A hit és vallasoktatasban val6 részvétel a sziilok elhatarozasan mulik, megszervezése
az érintett egyhazi jogi személy feladata.

Joga, hogy nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfelelé nevelésben és

oktatasban részesiiljon.


mailto:iker.gabriella@benczur.szombathely.hu
mailto:tomone.anita@benczur.szombathely.hu
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A gyermekek vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben
tartjuk.

Az 6voddban nem korlatozhatjuk a gyermek személyiségi jogait, kiilonosen a
személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat, oOnrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi és maganélethez vald jogat, de e joganak gyakorldsa
kozben nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az d6voda alkalmazottainak
egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek fejlodéséhez
valo jogat.

Joga a gyermeknek, hogy allapotanak, adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett
ellatasban — kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljon.
Ovodasaink csalddja anyagi helyzetiikté] fiiggden kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben téritésmentes (ingyenes) étkezésben részesiilhetnek. Az intézmény
eszkozeit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatjak a gyerekek,
arra vigyazniuk kell!

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a Hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik, és az altaluk hasznalt

Jjatékok, és eszkozok rendben tartdsaban.

A nevelési- oktatdsi intézményben foglalkoztatott valamennyi személynek tiszteletben kell

tartania a gyermeki jogokat, és tartozkodnia kell minden olyan dontéstdl, intézkedéstol,

cselekvéstdl, amely e jogok sérelmével jarhat.

A gyermekek kotelességei az 6vodaban

részt vegyen a kotelezd €s a kotetlen tevékenységekben, az 6vodai rendezvényeken,
betartsa a csoport és az 6voda altal kialakitott szokasokat és szabalyokat, tisztelje az
ovoda dolgozoit

¢letkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagdgus feliigyelete, irdnyitdsa mellett
miikodjon kozre sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartasaban,

Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét, a sziild hozzdjarulasa esetén vegyen részt

az egészségligyi szlirdvizsgalaton,



SZOMBATHELYI BENCZUR GYULA UTCAI OVODA HAZIREDJE
OM 036461

e Orizze, 6vja az altala hasznalt eszkozoket, az dvoda felszereléseit, segitse raszoruld

gyermektarsait.

1L A SZULO JOGAI ES KOTELESSEGEI

Sziilo jogai

Megismerhesse az intézmény Pedagogiai Programjat, Hazirendjét, és az SZMSZ-t
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, a gyermek neveléséhez,
fejlesztéséhez tanacsokat kapjon.

Kezdeményezhesse Ovodaszék, Sziiléi Szervezet létrehozasat, részt vehessen és
kozremiikddhessen annak tevékenységében.

frasbeli javaslatat az intézmény igazgatdja, a nevelGtestiilet, a sziilldi szervezet
megvizsgalja és arra a megkereséstdl tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.
Személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

Té4jékoztatast kapjon a nevelési év utolso sziiléi értekezletén, hogy a kovetkezd

nevelési évben milyen ruhédzati és egyéb mas felszerelésre lesz sziikség.

Sziil6 kotelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlddéseéhez sziikséges
feltételek megteremtésérdl, kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.

Segitse eld gyermekének a kozOsségbe torténd beilleszkedését, az o6voda
rendjének, a kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Biztositsa a harmadik életévét betoltott gyermekének minimum napi négy
oraban az 6vodai nevelésben valo részvételét.

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal.

Tartsa tiszteletben az Ovoda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. (A

pedagogus, valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatdr munka,
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illetve a gyermekekkel 0Osszefiiggé tevékenysége soran biintetéjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.)

e Ovja az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok).

o Sziikség esetén gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6é pedagdgusok erre
javaslatot tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t
erre.

e Aktivan vegyen részt a megfeleld forumokon, 6tleteivel segitse el a kozos
gondolkodast.

o A sziild kotelessége, hogy betartsa az EU altalanos adatvédelmi rendeletével,
GDPR koherens szabalyokat, kiilonds tekintettel-a gyermekek és az intézményben

foglalkoztatottak személyes adatai védelmének betartasara.

IV. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

1. A nevelési év rendje

Az 6vodaban a nevelési év: szeptember 1-t6] kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6vodai sziinetek: Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tart zarva.
e Az oOvoda nyari lealldsa altalaban 4 hétig tart, ebben az iddszakban folynak a
karbantartasi és takaritasi munkalatok. |d6pontjardl minden év februdr 15-ig értesitjiik
a szliloket.
e A nyari zaras ideje alatt a sziilok igénye alapjan az tigyeletes 6voda fogadja a
gyermekeket a fenntart6 jovahagyasa alapjan.
e A nevelési év soran, jelentds létszamcsOkkenés esetén, az Ovodai élet zavartalan

mukodését biztositva csoportdsszevonassal miikodhet az 6voda.
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A nevelés nélkiili munkanapok szervezése és elvei:

A nevelés nélkiili munkanapokon nyilik lehetdség a nevelési, munkatarsi értekezletek,
szakmai, pedagdgiai napok ¢€s tanulmanyi tapasztalatszerzés megtartasara, valamint
tovabbképzésekre.

Sziikség esetén gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérdl Osszevont Ovodai
csoportban.

Egy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum 6t nap, amelyrol a sziiloket

7 nappal elébb tajékoztatjuk az éves mitkddési rend szerint.

Ovodai megemlékezések, iinnepek:

A Pedagogiai Programunk alapjan az éves mitkddési rend szerint szervezziik: -

gyermekek linnepeit /sziiletésnap, Gyermeknap/

természettel Osszefiiggd zOld iinnepeket /Madarak és Fak Napja, Viz Napja, Fold
Napja,- Allatok Napja/

néphagyomanyokhoz kotédé iinnepeket /Sziireti mulatsdg, Marton nap, Farsang,
Husvéti néphagyomanyok, Anyak napja, Plinkosdi népszokasok, Mikulés, Lucazas,
Karacsonyvaro betlehemezés)

tarsadalmi tinnepet /marcius 15. / -

iskolaba 1épdk bucsuztatdsa, kirdndulasok, Junialis

2. Az évoda nyitvatartasi ideje: hétfotél péntekig reggel 632-tol 17% h-ig,

Az o6voda teljes nyitvatartasi ideje alatt a gyermekekkel Iehetdség szerint
6vodapedagogus foglalkozik. Amennyiben az 6voda reggel 8 ora el6tt vagy a délutani
idészakban nem fejlesztd, iskola-el6készité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii
foglalkozast szervez, a gyermekek feliigyeletét a neveld-oktatdé munkat kozvetleniil
segitok is ellathatjak.

Alkalmankénti 6sszevonas: lehetséges az 6vodapedagdgus hidnyzasa, gyermeklétszam
csokkenése, részmunkaiddben foglalkoztatott 6vodapedagdgus és egyéb rendkiviili ok

miatt.
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Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve hetirend altal szabalyozottan miikodik, mely
segiti a gyermekek biztonsagos, kiegyenstulyozott 6vodai életét, formalja, alakitja a

kozosségi szokasokat, szabalyokat.

3. Gyermekek jogszerii érkezése és tavozasa

A gyermekek zavartalan napi életének biztositasa céljabol kérjiik, hogy reggel 82 h-ig

hozzak be gyermekeiket.

A gyermekek hazavitelének idépontjai:
- délig jarok tavozasa: 1130 — 11%-ig;
- ebéd utdn tivozas: 1230 — 13%.jg;
- délutan tavozas: 15%0 — 17%-jg.

Rendkiviili esetben a gyermeket a sziilé6 a nap folyaman barmikor behozhatja az
o6vodaba, illetve elviheti, ha ezt eldre egyeztette az 6vodapedagogussal.

A gyermek az o6vodaba csak sziild, vagy sziild altal megbizott személy kiséretével
érkezhet, ill. tdvozhat. Ha nem a sziil6 kiséretében érkezik, vagy tavozik a gyermek,
sziveskedjenek errdl irasban tajékoztatni az 6vodapedagdgusokat. (év elején sziil6i
értekezleten kiosztott nyomtatvanyon)

Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszerii érkezése és tdvozdsa az aktudlis
intézkedése tervben meghatirozott modon torténhet, melyrdl a sziildket a helyben
szokasos mddon tajékoztatjuk.

14 éven aluli kiskorti személynek gyermeket nem adhatunk ki.

A gyermek felnott kiséréje minden alkalommal az 6vodapedagogusnak koteles
atadni, ill. elkérni a gyermeket. Az ovoda felelossége a gyermek atvételétol a
gyermek atadasaig tart.

Ovodank nyitva tartasa utan (tiirelmi idé 17%) az intézményben maradt
gyermeket a Csaladok Atmeneti Otthonaba szallitjuk. (Szombathely, Paragvari
u. 86. Tel.: 06/94-501-672) A sziil6 személyazonossaganak igazolasat kovetden a
fenti cimen atveheti gyermekét. Az atadott gyermeket a Csalddok Atmeneti Otthona
egy ¢jszakara fogadja. Amennyiben a gyermeket mésnap reggel 8 oraig a sziild, illetve
az arra jogosult nem veszi at, ugy a Gyermekjoléti Szolgalat eljarast kezdeményez a

Gyéamhatosagnal.

10
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Valas, kiilon €lés esetén a sziil6i feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl csaladi
megegyezeést igazold hivatalos okirat / hatosagi / birésagi hatarozat masként nem
rendelkezik.

Ha a sziil6 nincs cselekvOképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all)
értesitjik a gyermek legkdzelebbi hozzétartozojat, vagy sziikség szerint a
gyermekvédelmi hatdsagokat.

Azokon az 6vodai rendezvényeken, melyeken a sziilok is részt vesznek, a sziild
koteles a gyermeke biztonsagaroél gondoskodni, €s az Ovoda szabdlyait szigortan

betartani.

V. AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAI, ELJARASRENDJE, AZ

OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

1. Az 6vodai felvétel rendje, jogviszony keletkezése

A szild az ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban. Az 6vodai beiratkozéasra a targyév aprilis
20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az
ovodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a beiratkozas elsé napjat
megel6zden legalabb 30 nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat
honlapjan, valamint koézlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a
fenntartdsaban mitkodo évoda honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokasos modon.
Az 6vodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6voda koteles felvenni,
atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik Az dvodaba
felvett gyermekek ovodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A tényleges 6vodai
ellatas, ide értve az 6vodai étkeztetés igénybevételének idOpontjat az igazgatonak az
ovodai felvételrdl szo6lo irasbeli értesitése hatarozza meg.

Az 6vodéba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. (Az dvoda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szdmitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy a korzetében minden harom éves gyermek felvételi kérelme

teljesithetd.)
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Az 6voda haroméves kortol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel.

Az ovodakételes gyermek a nevelési év elsé napjatol koteles minimum napi 4 6raban
6vodai nevelésben részt venni.

A sziild6 gyermeke ovodai felvételét - atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik

Az ovodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben
gyermeke az oOvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles az Oktatasi Hivatalt
irasban értesiteni, a beiratkozas utolsé napjat kdvetd tizendt napon beliil.

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon
teljesiti, errdl elézetesen koteles az igazgatot értesiteni.

A sajatos nevelési igényli gyermek szakértéi vélemény alapjan az Ovodai
csoportokban integraltan keriilnek  felvételre. Specialis ellatasukat utazo
gyogypedagogus latja el. A BTM-es gyerekek fejlesztésérdl fejlesztépedagogus
gondoskodik.

Az dvoda igazgatoja:

az oOvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontésérdl irasban legkésébb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kdvetd 30. nap értesiti a sziilot.

a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban hozza meg, és a
dontést megalapoz6 indoklassal, a fellebbezésre vonatkozé tdjékoztatdssal értesiti a
szllot.

A dontéssel kapcsolatban a sziild 15 napon belill az igazgatobhoz benytjtott
fellebbezéssel €lhet.

az ovodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén dontésrol
értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat.

A dontéssel kapcsolatban a sziilé 15 napon beliil az 6voda igazgatdjahoz benyujtott

fellebbezéssel élhet.
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Mindenkori csoportosszetételeket az adott évben beiratott gyermekek életkora és 1étszama
hatdrozza meg. Ezért osztott, részben osztott, illetve osztatlan csoportokat szerveziink.
Az 6vodéba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az igazgatd dont a sziilok és az

ovodapedagdgusok véleményének figyelembe vételével.

Az dvodai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
e A gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold hatosagi igazolvanyok
e Tarsadalombiztositasi igazolvany
o A sziil6 személyazonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya
e Az 6voda honlapjardl letdlthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitdltve,

mindkét szuld altal alairva.

2 Kiilfoldi allampolgarsaga gyermekek az é6vodaban
A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik 6vodai ellatisra jogosultts, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

e menedékjogot kérd, menekiilt,

e a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szold torvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazisardl és tartdozkodasarol szolod torvény
hatalya ald tartozik, €s bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar

Koztarsasag teriiletén vald tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A jogszerlien tartozkod6 nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, ha a
sziil6 harom honapot meghalado tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.
A gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell a feltételek

meglétét, az allampolgarsagat, az orszagban tartozkodas jogcimét.

A gyermeket els6sorban abba az oOvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében

¢életvitel szertien lakik.
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3. Az 6vodai felmentés
e Az dvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a sziild targyév aprilis 15.
napjaig a teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz benyujtott kérelmére alapjan
felmentetheti a 4. életév betoltéséig, tovabba kiilonds méltanylast érdemld esetben,
ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
az Otodik ¢életévét betolti, ha ezt a csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. Tartds gydgykezelés alatt all6 gyermek
esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Ha az eljarasban
szakeértot kell meghallgatni, csak az 6voda igazgatdja vagy a védond tovabba, tovabba
tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos
jarébeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-

szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki

4. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
e Ha a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan.
e Ha a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténd kimaradasara,
e Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

e Az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

Ha az o6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket tor6lni kell az &vodai

nyilvantartasbol.

5. A beiskolazas rendje

A (Nkt.) 45. § (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankdotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezddédik. A
sziild, sziiléi kérelem hidnyaban a gydmhatosag kérelmére a felmentést engedélyezd szerv
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilo,

a gyamhatosag a kérelmet az iskolakezdés évében januarban januar 18-aig nyujthatja be a
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felmentést engedélyezd szervhez. A kérelem benyujtdsanak pontos idépontjat aktualisan az
Oktatasi Hivatal hatarozza meg, melyrdl sziiloket tajékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelheto ki, €s a
fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakért6i
bizottsdg a sziil6éi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara
nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértéi bizottsag azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aloli felmentésre iranyuld kérelem benyujtdsidra nyitva allo
hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo részvételét, mert a
gyermek sajatos nevelési igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szamara az 6voda a szakért6i bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tal, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis
érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés idOkeretébe agyazott célzott foglalkozasokat

biztosit.

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, valamint a sziil6 dontése alapjan a valasztott iskola elsé évfolyamara. A gyermek
utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betolti.

21. § A tankdtelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és

testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

VI. A GYERMEK TAVOLMARADASA

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilonek be kell jelenteni. A bejelentés naponta 8°-

ig telefonon (94/501-280), e-mailben vagy személyesen torténhet.
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Fert6z6 megbetegedés esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
megeldzése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem
latogathatja az 6vodat. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl valo elkiilonitésrol és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az 6vodat, orvosnak kell
igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos

id6tartamat is. Az orvosi igazolas az OviKréta rendszerében automatikusan megjelenik.

Ha a gyermek az 6vodabdl tdvol marad, mulasztasat igazolni kell.

Az alabbi esetekben tekintheté a hianyzas igazoltnak:

e agyermek beteg volt, és azt orvos igazolja.

e a gyermek hatosagi intézkedés vagy alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

e a gyermek ideiglenes Ovodai elhelyezését 49.§(2b) bekezdés szerinti igazolassal
igazolja

o a sziil6 el6zetesen bejelentette (személyesen, e-mailben vagy telefonon), hogy
gyermekét nem viszi 6vodaba (5 napnal kevesebb hianyzas esetén)

e asziild 5 napot meghaladd hidnyzasrdl eldzetes irasbeli kérelmet nytjtott az igazgato
felé és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott. (Erre a célra szerkesztett intézményi
formanyomtatvanyon. Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek rendszeresen
jart 6vodaba.) 5.szdmu melléklet Tavolmaradas engedélyének kérelme

e A nyari id0szak idejére benyujtott sziil6i tavolmaradasi igényt az intézmény igazgatdja

idokorlat nélkiil engedélyezheti.

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziildé minimum napi

négy oraban 6vodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az 6vodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tobbet van tavol, az
6voda igazgatdja értesiti az 60vodas gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi

szakszolgalatot. Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval
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intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltdrasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével

kapcsolatos feladatokat, melyek a gyermek érdekeit szolgaljak.

Ha a gyermek az 6vodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van tavol,
az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az é6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a

gyermekvédelmi szakszolgélatot.

VII. GYERMEKEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

1. A gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje

Az 6vodapedagdgusok az OviKréta feliiletén, évente legalabb 2 alkalommal gyermekenként
rogzitik az értelmi, lelki, szocialis és testi fejlodés eredményeit. A fejlédés nyomon kovetd
dokumentécioban sziikség esetén tovabbi haladast szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat tesznek és minderr6l a gyermek sziileit fogadoora keretében tajékoztatjak A
szllok tdjékoztatasarol feljegyzés készil. A mérd-értékeld munkank a kiilonbozo
tevékenységekben valo megfigyelés modszerén alapul.

A logopédus a nyelvi fejlettség mérésére 3 €és 5 éves korban logopédiai vizsgalatot végez. A

vizsgalatok eredményével kapcsolatos tajékoztatasra fogadoorat biztosit a sziilok szdmara.

2. Jutalmazas és fegyelmezé intézkedések elvei és formai az dvodasok viselkedésének

alakitasaban

e Intézményiinkben a gyermek jutalmazasa verbalis (dicséret, kiemelés, buzditas stb.)
¢s nonverbalis (simogatas, érintés, mosoly, tekintetvaltas stb.) formakban val6sul meg,
targyi jutalmat igen ritkdn haszndlunk. (oklevél, emléklap) Pozitiv visszajelzések
forméjaban igyeksziink megerdsiteni 6ket a helyes cselekedeteikben. Ezekben az

esetekben nem az elért teljesitményt, hanem a befektetett energiat ismerjiik el,
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vigyazva arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon. A jutalmazas eszmei formaja
mindennapi életiinkben naponta jelenlévé nevelési modszer.

e A pedagogus feladata és felelossége megismertetni €s elfogadtatni a gyermekkel
azokat az elvarasokat és szabalyokat, melyek elengedhetetlenck a kozosségi élet és az
ovodai tevékenységek szempontjabol.

e Munkank alapjat a félelem nélkiili 1égkor megteremtése adja. Elmarasztalas helyett az
megelozést, elterelést, tartjuk elsddleges feladatunknak, a kevés, de allando szabalyok
betartasat és betartatasat. Igyeksziink bevonni a gyermekeket a szabalyok alakitasaba,
¢s ha sziikséges 1j szabalyok felallitasaba. Elmarasztalas formai (rosszalld tekintet,
megrovo figyelem stb.) Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis irdnybol a tarsakat
segitd, érdekeiket védd irdnyba forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a
kozosségért vallalt megbizatdsok, jatékos vetélkeddk, mozgashoz, népi jatékokhoz
kapcsolodo er6osszemérések.

Szigoriuan tilos a verés és mindenfajta fenyités. Kivételes esetekben - ha a gyermek
Onmagdra vagy tarsaira nézve veszélyes - a gyermeket iddlegesen kiemeljiikk a jatszo

gyermekek koziil (max. 5 percre.)

3. A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai:

e Az 6vodaba jaro gyermeket személyes, szobeli kozléssel tajékoztatjuk az Sket érintd
kérdésekrdl. Ezek els6sorban a napi programokhoz kapcsolddnak.

e Nagyobb eseményekrdl valo tijékoztatasnak - linnep, kirdndulds, sziinet, vendégek,
latogatok érkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatas, 0j gyermek érkezése -
altaldban az eseményt megel6z6 héten keriil sor.

e Téavlatokat az évente rendszeresen ismétlddd események kapcsan allitunk fel az dvodai

elore haladassal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

4. A gyerekekre vonatkozé 6vo-védo eldirasok, szabalyok

Egészségre vonatkozo szabalyok
Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, gyogyszert, 1az- vagy

kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermekek bevétele az ovodaba a gyermek
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biztonsagos gyogyulasa €és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos. Ilyen
esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa!l Amennyiben a
sziilo tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a gyermek
veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatd a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epylepsiara, veszélyes allergidra, lazgorcsre stb.

hajlamos.

Az 6vodaban megbetegedd gyermeket az ovodapedagogus értesitését kovetden a sziilo
koteles a legrovidebb idon beliil elvinni.
Az o6vodapedagogus nem vehet 4t a szilétél semmilyen gyogyszert, TILOS otthonrol
bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap folyaman. Amennyiben krénikus
betegségekhez kotddden sziikséges az dvodaban tartdozkodas ideje alatt a gyogyszerezés, a
gyermek nevére sz016, orvos altal kiallitott irasbeli igazolast, utmutatast kériink a szil6tol.
Fert6z6 betegség (pl.rubeodla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, TBC, tetii, rith) esetén
kérjiik a sziiloket, hogy a tovabbi megbetegedések megeldzése érdekében jelezzenek.

o Fejtetvesség esetén a sziilonek nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,,Sziiloi

nyilatkozat a fejtetves gyermek kezelésér6l” — ilyen nyilatkozat a csoportok

ovodapedagdgusaitdl kérhetd.)

5. Baleset megel6zés, 6v6-védo eldirasok

Alapveté kovetelmény a gyermekek biztonsaganak, testi, lelki épségének, egészségének
védelme, ezért minden, az intézmény teriiletén tartozkodé személynek kotelessége az
0vo-védo eldirasok betartasa, betartatasa, a balesetek megelozése.

A gyermekek egészségének ¢és testi épségének védelmére vonatkozo eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatdo magatartasformat a
gyermekek életkoranak megfeleléen ismerteti az 6voda. Az intézmény vezetdinek,
pedagogusainak, mas alkalmazottainak feladatait a gyermekbalesetek megel6zésében és
baleset esetén a munkavédelmi szabdlyzat, illetve az eljarasrend (Eljarasrend 6vodai

gyermekbalesetek esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza
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Belso tér:

Az épiilet folyoséin kulturaltan kozlekedjen gyermek és sziilé egyarant. Epiileten beliil
szaladgalni nem szabad!

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett érte.

A nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek megteremtése érdekében a
csoportszobakban az 6vodapedagdgusok altal kialakitott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz sziikséges eszkozoket, szerszamokat,
(pl. ollo, ti, stb.) jatékeszkozoket, tornaszereket csak rendeltetésszeriien, az

6vodapedagogus utmutatasa szerint és feliigyelete alatt hasznalhatjak a gyermekek.

Kilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

Az udvari élethez az évszaknak, idéjardsnak megfeleld, szabad mozgast nem
akadalyoz6 ruhazatot kell, hogy biztositson a sziilo.

A rajzolds, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag tilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak az 6vodapedagdgus altal kijelolt helyen rajzolhatnak.

Az lgyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, karika) a futotértl félreesd, az
ovodapedagodgus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

Az udvari élet soran kozlekedési eszkozt (roller, kismotor, futdbicikli) csak az erre
kijelolt utvonalon a haladasi irdnyt €s a kdvetési tavolsagot betartva hasznalhatnak. Az
otthonrdl hozott jarmiivekkel az 6vodaban kozlekedni, csak az ovodapedagogus
engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, 4tfutni nem
szabad.

A hintat és a drotkotélpalyat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A cstszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1évd mar lecstszott.

A kertészkedéskor haszndlhatdo eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a

gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.
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Balesetet szenvedett gyermek szallitasa, a sziikséges intézkedések megtétele, az igazgato
és a sziilok felé torténo informacioadas az 6vodapedagogus feleldssége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e a sériiltet azonnal elsdsegélyben kell részesiteni
e gondoskodni kell a menték hivéasarol
e asériilés tényérdl és koriilményérdl az igazgatot és a sziilot értesiteni kell

e a balesetrdl az eldirt dokumentalast vezetni kell.

Az ékszerekért és viselésiikbol eredé balesetekért nem vallalunk felelgsséget.
Ovodankban a fokozott balesetveszély miatt tilos a gyiirii, nyaklanc hasznalata.

Kérijiik, ellenérizzék, hogy gyermekeik a testi épséget veszélyeztetd targyakat ne
hozzanak az 6vodaba!

e Egymas és sajat testi épségét veszélyeztetd tevékenységet az Ovodaban nem
végezhetnek. A veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatdé magatartasformakat minden
tevékenység végzése elott ismertetni kell a gyermekekkel.

e A gyermek balesetek elkeriilése érdekében — az 6voda udvaran és épiiletében csak
ovodapedagogus feliigyelete mellett tartozkodnak a gyermekek, ezért kérjik a

sziiléket, hogy hosszabb beszélgetésekkel ne zavarjadk munkajukat.

6. Az intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje
o Kérjiik, hogy a sziilok a csoportszobakban — sziildi értekezletek, a nyilvanos linnepek,
és kozos rendezvények kivételével ne tartdzkodjanak utcai labbeliben, mert a
gyermekek nagyrészt a padlon tevékenykednek. Latogatok és sziilok a csoportszobaba
csak az igazgatd, akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével mehetnek be.
Higiéniai okokbol a gyermekmosdokba belépni tilos.
e A gyermek ovodai elhelyezése alatt okozott karért a vétkességre vald tekintet nélkiil
teljes mértékben az 6voda vallalja a felelosséget.
e A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati kaput bejovetelkor és tavozaskor mindig
csukjak be, ezzel megel6zve, hogy a gyermekek utcara juthassanak.
e Az 6voda helyiségeit, eszkdzeit mas, nem oktatasi-nevelési célra atengedni csak a

gyermekek tavollétében lehet.
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A sziildk gyermekiik atvétele utan az intézmény udvarat jatszotérnek ne hasznaljak, és
kérjiik, ne tartozkodjanak tovabb az intézmény teriiletén, mert a csoportokat feliigyeld
o6vodapedagdgusok nem tudjak kelloképpen atlatni a jatszé gyermekek sokasagat.
Hirdetés, szordlap az 6voda falitijsagjaira csak az igazgatod engedélyével keriilhet ki.
Az 6voda teriiletén, épiiletében, udvaran és az 6voda bejaratatol 5 méteren beliil

dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

7. Az egészségiigyi ellatas formai és rendje

Védond ellendrzi az 6vodaban a személyi higiénét, vizsgalja a kornyezet és az étkezés
kortilményeit és bekapcsolodik az egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a sziilokkel és
a tertiletileg illetékes védondkkel.

Az dvodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany vagy rendkiviili helyzet esetén keriil sor.
Kérjiik a kedves Sziildket, hogy fejtetvesség esetén, a védondi itmutatas és eljarasrend
alapjan kezeljék a gyerekeket.

Evente egy alkalommal biztositjuk, hogy a gyermekek fogaszati sziirévizsgalaton

vegyenek részt.

8. Gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenység

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit eldémozditd szocidlis,

jogi, egészségiigyi, pedagogiai intézkedések Osszessége.

A gyermekvédelmi felelds feladatait mindig a hatdlyban 1évd rendelet hatarozza meg. A

konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett gyermekvédelmi

munkaterv tartalmazza (éves munkaterv melléklete).

Figyelemmel kisérjilk a gyermekek védelmérdl szold torvény rank vonatkozo
feladatait és az ebbdl fakado tennivalodkat.

A gyermekvédelmi torvénynek megfelelden alapvetd célkitlizéseink, hogy segitsiik a
csaladi kornyezetben vald nevelést, a gyermekek csaladi kornyezetben valo
megtartasat.

Toreksziink a gyermeket veszélyezteté korilmények feltarasara, jelzésére és

amennyiben lehetdséglink van rd, megsziintetésére. Szilikség szerint-egyiittmikodiink a
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gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi képviseldvel, valamint a rendszerhez
kapcsolodo feladatot ellatdo mas személyekkel és hatdsagokkal.

A gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézmények, bevonhatd szakemberek cimét,
telefonszamat jol lathat6 helyen kozzétessziik.

A sajatos nevelési igényli gyermek hatranyainak csokkentése érdekében a Vas
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Szombathelyi Tagintézményéhez valamint a Vas
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakért6i Bizottsagahoz fordulunk
segitségert.

VIII. AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES TARGYAK,

ESZKOZOK SZABALYOZASA

1. A gyerekek ruhazata, megjelenése az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek koruknak

megfeleld konnyen kezelhetd ruhdzatban és megjelenésben latogassak az 6vodat. A

gyermekek Oltoztetése a varhatdé napi iddjaras szerint torténjék. Az ovodapedagdgusok

dontését - a levegOztetés alkalméval - a ruhdk mennyiségét illetden, a sziilok tudomasul

veszik.

Sziikséges:

Fontos:

valto ¢€s tartalék ruha, benti cipd

tornafelszerelés (pold vagy atléta, tornacipd, zokni kisnadrag -jellel ellatott
tornazsakbany

udvari jatszoruha, télen overal - a jellel ellatott zsakba

pizsama a délutani pihenéshez

A gyermekek ruhadarabjait az 61t6z6kben helyezzék el a jellel ellatott szekrényekben!
A gyermekek ruhai, cipoi legyenek jellel ellatva, a konnyebb megkiilonboztetés
érdekében.

A kinti €s a benti cipd ne legyen papucs, mert balesetveszélyes.
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2. Az 6vodaba behozott targyak, eszkozok szabalyozasa

Csak egy olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja, ami a csalad
melegét idézi fel a gyermek szamara.

A targyak behozatalanal tartsak szem elott, hogy az 6voda nem tud felelésséget vallalni
a behozott értékekért. Ezért kérjiik, ne hozzon a gyermek ékszert, pénzt, dragabb
ruhakat, jatékokat. Az 6ltozoben elhelyezett targyakért az 6voda nem vallal felel6sséget.
Tilos:

e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsai testi épségét veszélyezteti,
balesetet okozhat.

e Barmilyen étel, ital, siitemény, gyogyszer taroldsa az OltdzOszekrényben.
Pedagogiailag nem elfogadhat6, nem etikus az intézmény teriiletén a gyermekek
egyéni etetése, nassoltatdsa, a tobbi gyermek el6tt torténd, otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel valo ellatasa. Masok gyermekeinek étellel, itallal kinalasa az
¢telallergidk miatt tilos!

e A gyermek nem hozhat az oOvodaba telekommunikacidos eszkozt, kiilondsen
mobiltelefont, kép és hang rogzitésére alkalmas eszkozt és az internet elérésére

alkalmas okos eszkozt.

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget

nem vallalunk értiik.

IX. GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

A gyermekek szdmara napi haromszori (tizorai, ebéd, uzsonna) étkezést biztositunk kiilsd
szolgaltatd cég utjan. A szakorvosi igazolassal rendelkezOk részére igényelhetd a diétas

ellatas.

1. Az étkezések idopontjai

Tizorai: 815~ 9% 4ra kozott,
Ebéd: 11830- 1230 4ra kozott,
Uzsonna: 14% — 15" 4ra kozott.
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Otthonrél a gylimolesokon és zoldségeken kiviil semmiféle ételt nem 4all modunkban

elfogadni. Kivétel: iinnepek alkalmaval gyérilag csomagoltat.

2. Az étkezési téritési dij fizetésének szabalyai

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartdé dontési jogkorébe tartozik. A téritési

dijrél a szamla a sziild altal megadott e-mail cimre érkezik. A szamlan szerepel a

fizetési hataridd. A téritési dijat elére, kovetkezd honapra fizeti a sziild. Az esetleges

hianyzasok utolag, a kdvetkezd szamlabol keriilnek levonasra. A fizetés elsddleges

modja atutalas, de sziikség szerint lehetdséget biztositunk a készpénzes befizetésre.

A gyermekek tavollétét mindig sziikséges jelezni az ovodanak (ovodatitkdrnak,

ovodapedagdgusnak)

Amennyiben a gyermek hianyzik, a sziilének kell az étkezést lemondani, illetve

visszajelenteni abban az esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik. A le és

visszajelentéseket, amennyiben az 8° éraig megtorténik az 6voda telefonjan (94/501-

280) ill. az oOvodatitkar e-mail-jén 24 ora eltolodassal tudjuk figyelembe venni

(egyébként 48 ora az eltolodas), azaz mindig a masnapi étkezést lehet lemondani. A

lemondott étkezési napok téritési dijat a kdvetkezd havi befizetésnél tudjuk jovairni.

Jelzés hianyaban a gyermek tavolmaradasat kovetd naptol az étkezést az ovoda

lemondottnak tekinti.

A hianyzas els6 napjan a gyermek részére mar megrendelt étkezés elvihetd. Az elvitel

pontos iddpontjarol és modjarol egyeztetés sziikséges.

Betegség utan felgyogyult gyermeket csak orvosi igazolassal, bejelentés utan tudunk

fogadni az étkezésben.

Az ¢étkezeési téritési dijkedvezményeket a Torvény a gyermekek védelmérdl és a

gyamiigyl igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21. §-a szabdlyozza. Az

intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek, vagy

O tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek, vagy

0 olyan csaladban €l, ahol 3 vagy tobb gyermeket nevelnek, vagy

0 olyan csaladban ¢€l, ahol sziil6i nyilatkozat alapjan az egy fére juté havi jovedelem

Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
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jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének 130%-4at.

O nevelésbe vették

A kedvezmény igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet 6. sz.

mellékletének benyujtasa sziikséges. A kedvezmény a kérelem benyujtasat kdvetd naptol

vehetd igénybe.

e Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval és talfizetése van, az el6re befizetett

Osszeg visszafizetésre kertil

e A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az dvodapedagogus

feladata.

X. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

1. A sziil6 és az 6voda kapcsolattartasa

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra €s dszinteségre.

Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjiik, minden esetben keressék fel az
ovodapedagdgusokat vagy az igazgatot, és velik kozosen probaljdk megoldani a
konkrét helyzetet.

Intézménylink az 6vodai dokumentaciot az OviKréta rendszerben vezeti. A sziild
jogosult a gyermekére vonatkoz6 adatokhoz a sziil6i feliileten keresztiil hozzaférni. A
hozzaférés egyedi azonositoval torténik.

A sziilléknek nemcsak joga, de kotelessége is gyermeke fejloddését folyamatosan
figyelemmel kisérni, érdeklédni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel
foglalkoz6 pedagogussal.

Az 6vodapedagogusokkal vald kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziilok
szamara, de kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6vodapedagdgus
figyelmét a csoporttdl. mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a
nevelés folyamatat!

Az értekezleteken/megbeszélésen gyermek nem vehet részt, egyrészt a témak jellege
miatt, masrészt mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, €s jatékaval zavarja az

értekezlet nyugalmat.
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A sziilok megtekinthetik az igazgato irodajaban az 6voda Helyi Pedagégiai Programjat,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét és arrol tajékoztatast kaphatnak az

igazgatoé fogadoorajan.

A kapcsolattartas formai:

e Az 6vodapedagdgusokkal rovid, esetenkénti megbeszélésekre adunk lehetdséget.

e Az 6voda bejaratain és honlapjan kiirds formdjaban valamennyi sziil6t érintd kozlést,
tajékoztatast nyjtunk.

e Elektronikus titon a csoportokat érint6 kozlést, tajékoztatast nyjtunk.

o Jatszo és kézmiives délutanokat, kozos programokat, kiranduldsokat szerveziink.

e Gyermekeikrdl sziildi értekezleten és fogadoordkon érdeklddhetnek. A fogaddorakat
elézetes sziildi bejelentkezés alapjan tartanak a csoport ovodapedagogusai, igény
esetén az igazgatd. A sziild tdjékoztatast csak gyermeke sajat ovodapedagodgusaitol,
fejlesztd és gyogypedagdgusatol vagy az igazgatotol kérhet.

e Az 6vodakezdés elott az intézmény bemutatkozéasat szolgaldo pedagdgiai célu nyilt

napon.

Panaszkezelés az ovodaban:

Az igazgatd koteles a hozza szoban vagy irasban érkezett panaszokat illetékességbdl
kivizsgalni, vagy illetékesség hianyaban a megfeleld szerveknek tovabbitani. Az irasban
benyujtott panaszokat az intézmény iigyirat-kezelési szabalyzatanak megfelelden iktatni kell,
ezekre — illetékesség esetén — az igazgatd, vagy az altala megbizott intézményi dolgozo
koteles 30 napon beliil irdsban vélaszolni.

Az 6voda Panaszkezelési Szabalyzata részletesen rogziti a panaszkezelés eljaras rend;jét.

A panaszkezelési eljaras sordn az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az

ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

2. A sziiloi szervezet és jogositvanyai

A sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikodését,

munkajat érint6 kérdésekben véleményezési, javaslattevo joggal rendelkez0 sziildi szervezetet
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hoznak létre. A sziil6i szervezet miikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja
meg.

e Ha tobb sziil6i szervezet van, az a sziiléi szervezet jarhat el az 6voda valamennyi
szlilgjének képviseletében, amelyiket az 6vodaba felvett gyermekek sziileinek tobb
mint 50 %-a megvalasztott.

e Az 6vodai Sziildi Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagodgiai munka eredményességét.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
igazgatotol, s az adott kérdés megtargyaldsakor, a vezetdjiik, mint Sziiléi Szervezet
képviseldje tandcskozasi joggal vehet részt a nevelbtestiileti értekezlet azon részén,

amikor azt targyaljak.

XI. AZ OVODAI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK

1. Térités nélkiili szolgaltatasok

A Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Szombathelyi Tagintézménye altal

alkalmazott logopédus foglalkozik a beszédhibas gyermekeinkkel.

e A fenntartd (Szombathely Megyei Jog Véros Onkormanyzata) éltal biztositott
gyogypedagogus foglalkozik a szakért6i vélemények alapjan raszoruldé SNI
gyermekekkel.

e Microcsoportos formaban fejleszté pedagogus foglalkozik a szakértéi vélemények
alapjan raszorul6 a BTM-es gyerekekkel.

e Hit- és vallasoktatast az 6vodaban sziil6i igény alapjan egyhazi jogi személy altal

szervezetten, az 6vodai neveléstol elkulonilten biztositunk.

e Ovodankat heti rendszerességgel 6vodapszichologus és csaladsegité latogatja.

2. Egyéb ovodai szolgaltatasok

Nevelésen Kkiviili szolgaltatasokat Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgyiilésének

hatalyos hatdrozata értelmében szerveziink a sziilok és gyermekek igényeinek megfelelden.
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Ezekrdl a szolgaltatasokrol a sziil6k a nevelési év elsd sziildi értekezletén kapnak szobeli

tajékoztatot €s irasos értesitdt. A sziilok eldonthetik, hogy mely szolgéltatast veszik igénybe

gyermekeik szamara:

o téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatas, zeneovi, korcsolyaoktatds, ¢évodai
uszasoktatas, gyermektanc €s idészakos gyermekfeliigyelet

e térités nélkiili szolgaltatas: hittan

Az 6vodai egyéb szolgaltatasokért Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilésének hatalyos

hatarozata szerinti tandijat szedjiik be.

A tandij beszedésének mobdja:

A sziil6 a tandijat minden hénap 15. napjaig, az 6évoda altal megjeldlt pénzszedési napon
koteles az dvoda részére kozvetleniil, készpénzben megfizetni, az 6voda pedig koteles errdl
befizetési bizonylatot kiallitani.

Amennyiben a sziild az eldirt hataridoben tandijfizetési kotelezettségének nem tesz
maradéktalanul eleget, gy az 6voda kdteles a hataridd lejartat kvetd 5 napon beliil, 10 napos
fizetési hataridovel irasban felszodlitani a fizetési kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a
szilild a felszolitas ellenére, az ott megadott hataridon beliil nem tesz eleget maradéktalanul a
fizetési kotelezettségének, ugy a tovabbiakban a gyermek a szolgaltatas igénybevételére nem
jogosult; err6l a sziilét a fizetési felszdlitasban tajékoztatni kell. A teljes hatralék
kiegyenlitését kovetden a gyermek, a sziilld ismételt irasbeli kérelmére a szolgéltatast

ismételten igénybe veheti.

A korcsolyaoktatds, valamint az O6vodai Uszasoktatds szolgaltatdsok esetén kérelemre
engedélyezhetd a dij két részletben torténd megfizetése.
A tandijesokkentés iranti kérelmet irasban, a szolgaltatasokrol szolo értesitd kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil az igazgatonal kell kérelmezni.
A hatarozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiilondsen az alabbi esetekben
csOkkenthetd:

e ha a szolgiltatdst igénybe vevd gyermek rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményben részesiil, vagy

e haa kérelmezd a csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevel, vagy
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e ha a kérelmezd csaladjaban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartésan beteg, vagy

fogyatékos gyermeket nevel

Az egyéb ovodai szolgaltatas lemondasa:

A szlilé szolgéltatasok igénybevételérdl barmikor, az igazgatohoz cimzett irasbeli
nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziil6 a lemondasrol sz616 nyilatkozat 6vodai
atvételéig igénybe vett szolgaltatasok tandijat koteles megfizetni.

A tanfolyam jellegli szolgaltatasok (korcsolyaoktatds és Ovodai Uszasoktatds) esetén a
szolgaltatdsok jellegére tekintettel lemondasra csak a szolgaltatas elsd igénybevételét
megeldzden van lehetdség. Ebben az esetben az 6voda koteles a befizetett tandijat a sziild
részére maradéktalanul visszafizetni. A szolgaltatds elsd igénybevételét kovetd lemondas
esetén a tandij szild részére torténd visszafizetésére lehetéség nincsen. Errdl a sziilét a

jelentkezés el6tt irasban tajékoztatjuk.

Az egvéb ovodai szolgaltatasok igénybevétele és a hianyzasok dokumentalasa:

Az igazgato gondoskodik a szolgaltatasok igénybevételének naprakész nyilvantartasarol.
A targyhdnapban —hianyzéas miatt-igénybe nem vett alabbi szolgaltatasok dijat a targyhonapot
kovetd honapban szamoljuk el:

e zeneovi

e gyermektanc
Az idegen nyelv oktatdsa és uszdsoktatas esetén (sziildi feliigyelet biztositasa és véallalasa
mellett) a hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatast potolni sziikséges.
Korcsolyaoktatds esetén a hidnyzds miatt igénybe nem vett szolgaltatds potlasara,

elszdmolasara nincs lehetdség.

XII. EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK

Az o6vodai nevelémunka zavartalansaganak biztositasa érdekében kérjiik, hogy az
ovodapedagogust telefonon kizarolag akkor keressék, amikor mindkét 6vodapedagdgus a
csoportban tartozkodik.

Az 6vodaba felvett gyermekekrdl az alabbi adatokat tartjuk nyilvéan:
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Személyes adatok tartalmazzak:
e nevét, nemét, sziiletési helyét és idejét,
e tarsadalombiztositdsi azonosito jelét,
e oktatasi azonositd szamat,
e sziiloje, torvényes képviseldje nevét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
e sziilok napkozbeni elérhetdségét,
e allampolgarsagat,
e sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége - tényét,
e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankdteles-e,
e jogviszonya szlineteltetésének kezdetét €s befejezésének idejét,
e jogviszonya keletkezésének - megsziinésének jogcimét és idejét,
e nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
e jogviszonyat megalapoz6 kdznevelési alapfeladatot,
e nevelésének helyét,
e ajogviszonyanak varhato befejezését,
e csoportba sorolasat, timogatasi jogosultsagat,
e ovodai nyilvantartas, egyéni fejlddési dokumentacié a gyermek aktualis fejlettségi

szintjérol.

Kérjiik, hogy tartsak tiszteletben az 6voda igazgatojanak, pedagodgusainak, alkalmazottainak

emberi méltosagat €s jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem eldtt

tartva végzi felel0sségteljes munkajat.

Kérjiik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonat képezd berendezéseket,

targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra.

Kérjiik, példamutatd magatartasukkal és cselekvd egyiittmiikddésiikkel tAmogassak az 6vodat

nevelési feladatai megvalositasaban.
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XIII. HOSEGRIADO

Hohullamok élettani hatéasai

A hoéhullamok alatt nemcsak a gyerekek és az iddsek vannak kitéve a hdségnek, hanem a
munkaképes felndtt lakossag is. A forrésag jelentds élettani hatassal jar.

A magas hémérsékletek elleni védekezés céljabol az Orszagos Kornyezetegészségiigyi Intézet
¢s az Orszagos Tiszti féorvosi Hivatal 2005-ben 1étrehozott egy hdség-elorejelzd rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes hohullam meghatarozas eszerint: legalabb harom
egymast kovetd napon a napi kozéphdmérséklet az Orszagos Meteorologiai Szolgalat iddjaras
elérejelzése alapjan meghaladja a 25 C°-ot (max. 35-37 C°). A héhullamok karos hatasainak
csOkkentése, illetve megelozése érdekében kialakult a haromfokozati hdségriasztas.
Fokozatai a hdmérsékleti kiiszobérték meghaladdsdnak szintjeitél és az elére jelzett

id6tartamtol fliggnek

A héségriasztas fokozatai

1. Fokozat (T4ajékoztatasi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb teriileteken varhato 33 Celsius
foknal magasabb hdmérséklet.

2. Fokozat: (1. foku riasztas) Narancsriasztas: Nagyobb teriileteken varhat6 36 Celsius
foknal magasabb homérséklet.

3. Fokozat: (2. foku riasztas) Piros riasztas: Nagyobb teriileteken varhato 40 Celsius foknal

magasabb hémérséklet

Héség riasztas alatti teend6k

Az 6vodas gyermekek részére:

e Sziikséges a csoportszobdk  sotétitével  torténd  arnyékoldsdnak  megoldasa
sotétitéfiiggonyokkel mar a reggeli ordkban, még mielétt a Nap felmelegitené a
foglalkoztato helyiségeket.

o A levegbdzés, a gyermekek szabad levegdn vald tartozkodasa a reggeli, kora déleldtti
ordkban torténjen a napi homérseklet fiiggvényében 11-15 ora kozott ajanlott a hiivos
szobéban valo tartozkodas.

e Locsolassal kell hiiteni a csoportszobakhoz tartoz6 teraszokat, valamint szordfejes
locsolok folyamatos miikodtetésével a foglalkoztatok eldtti udvarrészek hiitésérdl is

gondoskodni kell.
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A homokozodkat naponkénti 4sassal vald felfrissitéssel, locsolassal és természetes vagy
mesterséges arnyékolasuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen.

Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetOséggel bird, szordfejes tusolasi
lehetdséggel kell biztositani a gyermekek testének hiitését.

Rendszeres és boséges folyadékpotlas a gyermekek részére citromos limonadé, tealevéllel
izesitett forralt viz biztositasaval, és a gyermekek rendszeres, tobbszori kinalasaval.
Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek éttrendjének Osszeallitasara: a-napi friss,
hiitott gyiimolesok adésa,- nyari zoldfézelékek

A gyermekek testhdmérsékletének (a napi gyakorlaton tali) tobbszori ellenérzése

A leégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles karimaju

kalapok és (lehetdleg vékony hosszu ujji) polok hasznalata a szabadban.

A gyermekeket ellatd személyzet részére:

Megfeleld, kényelmes, természetes alapanyagt, szellds nydri munkaruhazat biztositasa.
Folyadék potlasara hiitott citromos limonadé, tea, anyagi lehetdségek szerint dsvanyviz
biztositésa.

A munkaid6é €s a munkafolyamatok ésszerli megszakitasa, tobbszori kikapcsolodasi 1d6

beiktatasa.

Az 6vodaba jaré gyermekek sziilei, gondviseldi részére:

Figyelemfelhivas és tanacsadas hirdetétablakon, szorolapokon, illetve személyes talalkozasok

(gyermekek ataddsa-hazaadasa, sziilo1 értekezletek stb.) alkalmaval:

gyermekek 0ltoztetése

gyermekek étkeztetése

jatszotéri tartdzkodas

testhités, folyadékpotlas

alvasi, pihenési koriilmények-gépjarmiivek és tomegkozlekedési eszkdzok biztonsagos
hasznalata a gyermekek szempontjabdl (gyermeket egyediill zart autoban hagyni
életveszélyes és TILOS!)

a napon valo tartézkodas veszélyei, az UV sugarzas artalmai
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X1V. PANDEMIAS TERV

Célja:

A Szombathelyi Benczar Gyula Utcai Ovoda teriiletén bekovetkezé pandémia idészakaban a
felkésziilés feladatainak meghatarozasa, illetve a pandémias iddszak szabdlyozdsa, az
intézmény egészségiigyi feladatainak meghatarozasa. A pandémids terv tovabbi célja, hogy a
tervben meghatarozott intézkedések altal, biztosithatd legyen (pandémias idészakban) az

ovoda folyamatos mitkddése.

A pandémias terv hatalya kiterjed az intézmény munkavallaldira, gyermekekre, sziil6kre,
illetve azokra, akik barmilyen egyéb célbol az Ovodaban tartozkodnak. A tervben
meghatarozott feladatok és intézkedések érvényesek az intézmény egész teriiletére. Pandémia
esetén az intézménynek biztositani kell az alaprendeltetésébdl adodod nevelési feladatait. Az
intézményben kiemelt figyelmet forditunk a jarvanyt megel6zé és a pandémias iddszak
feladatainak tervezésére ¢és a felkésziilésre az alkalmazottak és a gyermekek
egészségvédelemére

A pandémidra torténd felkésziilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések meghozatala
elengedhetetlen a gyors és hatékony reagadlashoz. (antiviralis szerek, egészségiigyi maszkok,
gumikesztylik készletezése, otthoni munkavégzés megtervezése és biztositasa, kiilfoldi utazas

korlatozasa stb.)

Az intézmény vezetdségének feladatai:

e Frtelmezi a jogszabalyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémias
intézkedéseket

e Egyiitt miikodni a varos tobbi dvoddjaval, és kdzos allaspontot képviselni

o A sziikséges feladatok végrehajtasara felelds személyeket kijeldlni.

e Az intézmény pandémias tervében meghatdrozott alapfeladatainak ellatisat a
pandémia idészakéban, a tervben meghatarozott minimalis 1étszammal és mikodési
renddel végrehajtani.

e A munkavallalok figyelmét felhivni arra, hogy azonnal kotelesek bejelenteni, ha nem
tudnak munkaba allni a tavollét indokdnak megadasaval. Azon munkavallalok, akik
betegek lesznek vagy a betegség tlineteit vélik magukon felfedezni, azonnal kételesek

ezt az igazgato felé jelezni.
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Human eroforras biztositasa és tlizemeltetési-karbantartasi valamint kommunikacios

tevékenységek tervezése:

A tervezésnek az alabbiakra kell kiterjednie:

Meg kell hatarozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melyeket egy
pandémia sordn nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hatarozni, hogy az
ideiglenesen bezart részeket mikor és milyen feltételek teljesiilése utan lehet ujra
megnyitni. Meg kell hatdrozni az intézménybe vald bejutds és a kozosségi
érintkezések korlatozasanak rendszabalyait.

Gondoskodni kell a megfelel6 mennyiségii fert6tlenitészerrél és azok tovabbi
folyamatos beszerzésérol.

Fel kell mérni és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfert6zottek, tavollévok
szadmat, beleértve azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet kell
forditani a beteg felndttek és gyerekek otthon tartasara, mivel ez rendkiviil fontos a
pandémiat okoz6 virus, vagy mas egyéb korokozok terjedésének megfékezése
szempontjabol.

Szabalyozni kell a biztonsagos munkaba valo visszatérés feltételeit a pandémia utan.

A lehetdségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossdgu alkalmazottaknak
az otthoni munkavégzést.

Meg kell hatarozni a human tevékenységért felelds tevékenységért feleldst, a
munkavégzés iranyelveit.

Meg kell hatdrozni a pandémidra vonatkozé kommunikacids stratégiat és célokat,
amely magaba foglalja a tobbszintli kommunikaciés csatornak alkalmazasat.

Meg kell hatarozni a megbizhatd és aktudlis informaciok kiadasanak folyamatat a

pandémia kiilonboz6 idészakaiban.

Takaritas és fertotlenités

Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fertdtlenitést és takaritast.

A takaritas megszervezéséért és a fertOtlenitdszerek biztositasaért az intézményi feladatok

ellatasaért az igazgatod és a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejaratok, csoportszobak, 61tozok, stb.) ahol sok ember megfordul,

érintésmentes kézfertOtlenitd adagolokat kell kihelyezni. A kézfertOtlenitd adagolok
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ellendrzése ¢és feltdltése a technikai személyzet feladata. A vizesblokkokban is
fertdtlenitdszeres kézmosas lehetdségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallalé vagy gyermek megbetegedést jelent be, illetve
a betegség tiineteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet silirgésen fertétleniteni
kell, még mielott mas munkavallalé az adott helyiségben a munkat megkezdené. Fontos

feladat a helyiségek folyamatos atszellztetése is.

Belso kommunikacios célkitiizések

e Az intézménynek a bels6 kommunikaciés lehetoségeit felhasznalva kell tajékoztatast
nyUjtani a pandémiaval kapcsolatosan végrehajtott és tervezett feladatokrol, a
kockazatokrol és a pandémia esetén hozott intézkedésekrdl. Ezeket az informacidkat el
kell juttatni az intézmény teriiletén munkdt végzokhoz és a sziilokhoz is, illetve
tajékoztatni kell mindenkit, aki az intézmény teriiletére belép.

e Az intézmény munkavallaloival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljiik egészségiik
védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikacidt és parbeszédet folytatunk a
dolgozokkal.

e Novelni kell a pandémidval kapcsolatos tajékozottsagot, és megismertetni az erre

vonatkoz6 kozegészségiigyi informacios forrasokat és iranyelveket.

Kiils6 kommunikacios célkitiizések
e Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsé megitélése egy pandémia esetén se
csokkenjen. Ki kell hangsulyozni, hogy a biztonsdg, a munkavallalok egészségének
védelme a legfontosabb és ez nem gazdasagi kérdés az intézmény szamara.
e Biztositani kell, hogy az intézmény kiilsé partnerei kell6 idében és tartalommal

tajékoztatast kapjanak a pandémias tervezésrol, intézkedésekrol.

XV. LEGITIMACIOS ZARADEK

1. A hazirend hatalya
A hazirend Kiterjed:
e azintézménybe jard gyermekekre,

e a gyermekek sziileire, hozzatartozoira

36



SZOMBATHELYI BENCZUR GYULA UTCAI OVODA HAZIREDJE
OM 036461

e az dvoda dolgozdira
e aHUNGAST ZRT. intézmény teriiletén foglalkoztatott dolgozoira
e az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl.gyermekorvos, logopédus, védéné stb.)

e mindenkire, aki az 6voda teriiletén tartozkodik.

2. A hazirend elkészitésének médja
A hazirendet az igazgatd késziti el a nevel6testiilet tagjainak bevonasaval.
Az 6voda és a csalad egyiittmiikodésének feltétele, hogy a sziilok tdmogassak, segitsék az

ovodai kozosségi élet rendjének megszilarditasat.

3. A hazirend elfogadasanak médja

A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el.

4. Egyetértési jog vagy véleményezési jog
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok Kozdssége véleményezési jogot

gyakorol.

5. A hazirend jovahagyasa
A hézirend az igazgat6 jovahagyasaval valik érvényessé. Fenntartoi egyetértés sziikséges azon
rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartora tobbletkdltség harul.

Jovahagyas utan a hazirend eléirasai mindenki szamara kotelezé érvényiiek.

6. A hazirend feliilvizsgalata

A hazirendet évente feliil kell vizsgalni €s sziikség esetén mddositani kell.

7. A hazirend modositasa

A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziil6k képviseldik utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.

A hézirend modositasardl a neveldtestiilet dont.

A hazirend médositasanal jra ki kell kérni a sziil6i kozosség véleményét.

8. A hazirend elérhetdsége

A hazirend nyilvanossagra hozatala
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e Az 6vodaba torténd beiratkozéaskor a sziilok a hazirendet megkapjak, annak érdemi
valtozasa esetén tovabbi tajékoztatast kapnak.
¢ A hézirendet minden nevelési év elsd sziildi értekezletén az igazgatd ismerteti az 1j
gyermekek sziileivel.
¢ A megismerhetdség folyamatos biztositdsanak érdekében a hazirend az intézmény
¢épiiletében az igazgatd iroddjaban az egész nevelési év soran megtekinthetd, letdlthetd a

www.szombathelyiovodak.hu honlaproél

9. A hazirend hatalyba lépése
A hazirend, mint alapdokumentum a jévahagyas napjan lép hatalyba, és hatarozatlan

idore szol.
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Intézmény OM - azonositoja: 036461

Készitette:
Szombathelyi Bencziir Gyula Utcai Ovoda
igazgatoja

intézmény igazgatodi alairas, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében
Nevelotestiilet nevében:

alairas

Véleményezok

A 20/2012. (VI111.31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott

Sziiloi Szervezet elnoke:

alairas

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhaté: az igazgatoi irodaban

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Nyilatkozat

Alulirott Iker Gabriella, a Szombathelyi Benczir Gyula Utcai Ovoda igazgatéja nyilatkozom,

hogy az intézmény 2026. marcius 1 —t6l életbe 1épd Hazirendjével kapcsolatban Szombathely

Megyei Jogu Varos Onkormanyzatira — mint az dvoda fenntartojara — tobbletkoltség nem

harul.

Datum: Szombathely, 2026. marcius 1.

Igazgato
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XVI. MELLEKLETEK

1 sz. melléklet: Eljarasrend 6vodai gyermekbalesetek esetén

2. sz. melléklet: Sziiloi tajékoztatas rendszere a gyermekek fejlédésének nyomon kovetése
soran

3. sz. melléklet: Takaritasi szabalyzat

4. sz. melléklet: A gyermekek biztonsaganak és védelmének biztositasa

5.sz. melléklet : Tavolmaradas engedélyének kérelme



